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Instytut Rozwoju Miast i Regiondw/po potaczeniu IGPiM i1 IRM/ jest Instytutem badawczym
nadzorowanym przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibg w Warszawie

przy ul. Targowej45, organizuje w terminie: od 04 do 20 listopada 2026r.
w Warszawie 60-godzinny kurs ADMINISTRATOR NIERUCHOMOSCI -

w programie kursu zajecia praktyczne - / on-line/

Szkolenie przeznaczone jest dla osoéb z wyksztalceniem $rednim lub wyzszym, ktoérym
powierzono zadanie administrowania nieruchomos$cia (administratorzy nieruchomosci,
czlonkowie wspdlnot mieszkaniowych, wtasciciele firm, administratorzy w zasobach spotdzielni
mieszkaniowych, zarzagdach budynkéw komunalnych, pracownicy nieruchomosci publicznych i
instytucjonalnych), jak i dla 0s6b poszukujacych zatrudnienia w tym zawodzie.

Uczestnicy kursu otrzymuja Certyfikat Administratora Nieruchomosci.
Kurs odbgdzie si¢ w ponizszych dniach w godz..9.30-16.30

Termin: (04-05-06 listopada oraz 18-19-20 listopada 2026r.

Program
BLOK I/A- Aktualne przepisy prawne administrowania i zarzadzania nieruchomosciami
cz.l
1 dzien
1.Podstawowe akty prawne zwigzane z rynkiem nieruchomosci
1.1.Ustawa o wlasnosci lokali
1.2.Ustawa o ochronie praw lokatoréw
1.3.Ustawa o spotdzielniach mieszkaniowych
2.Sytuacja prawna os6b wykonujacych czynnosci administratora w nieruchomosci po zmianie
Ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami(deregulacja)
2.1.Umowa o zarzadzanie w trybie art. 18 Ustawy o wlasnosci lokali
2.2.Umowa o administrowanie
3.Seminarium i zajecia praktyczne
3.1.Pytania i komentarze
3.2.Przygotowaniematerialow na zebranie roczne wspolnoty mieszkaniowej
- wyliczanie zaliczek w nieruchomosci z lokalami wyodrgbnionymi
- opracowanie tre$ci uchwat podejmowanych obligatoryjnie przez wspdlnote
- obstuga zebrania rocznego
4.Wplyw uwarunkowan zewnetrznych i predyspozycji osobowych administratora
na jakos¢ jego pracy
4.1.Zewnetrzne uwarunkowania i ich wptyw na jako$¢ pracy administratora
4.2.Wplyw organizacji firmy zarzadzajacej nieruchomosciami i dbato$¢ o warunki pracy
na efektywno$¢ dziatan administratora
4.3.Cechy osobowe, predyspozycje i umiejgtnosci administratora — dobdr pracownikow do tej funkcji
4.4.Wspotpracaadministratora: z mieszkancami i uzytkownikami lokali; komoérkami organizacyjnymi
firmy zarzadzajacej nieruchomoscia; zewnetrznymi podmiotami obstugujacymi nieruchomosé
BLOK I/B Aktualne przepisy prawne administrowania i zarzadzania nieruchomosciami —
cz.2
2 dzien
1.Podstawowe zasady wynikajgce z Ustawy o ochronie danych osobowych
2.0moéwienie przepisow dotyczacych nieruchomosci wynikajacych z Kodeksu cywilnego
2.1.Wlasnos¢
2.2.Wspotwlasnosé
2.3.Najem, dzierzawa
3.Rodzaje i typy nieruchomosci oraz ich podzial
3.1.Komunalne
3.2.Bedace wspotwlasnoscia
3.3.Mieszkalne, komercyjne, publiczne
4.Sposoby zdobywania wiedzy o nieruchomosci — wyklad z elementami zajeé praktycznych
4.1.Ksiggi wieczyste
4.2 Praktyczny pokaz korzystania z przegladarki KW: http://ekw.ms.gov.pl
4.3.Wypisy
4.4 Rejestry budynkow i lokali
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4.5 .Ewidencja sieci uzbrojenia terenu(zasob geodezyjny)
4.6.Plany zagospodarowana przestrzennego i inne
firmy zarzadzajacej nieruchomoscig; zewngtrznymi podmiotami obstugujacymi nieruchomosé

BLOKII/A — Techniczna obstuga nieruchomosci — cz. 1

3 dzien

1.0mowienie przepiséw ustawy Prawo budowlane i rozporzadzen wykonawczych
1.1.Rozporzadzenie w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
1.2.Rozporzadzeniew sprawie warunkow technicznych uzytkowania budynkoéw mieszkalnych
1.3.Prawo budowlane — rozdz. VI — Utrzymanie obiektéw budowlanych

- kontrole okresowe

- kontrole robocze

- obszar dzialania UDT

2.Zasady prowadzenia KOB

3.Dokumentacja techniczna nieruchomosci

4.Zasady prawidlowego utrzymania i konserwacji nieruchomosci lub lokalu
4.1.Zapobieganie awariom

4.2.0rganizacja i wspolpraca stuzb utrzymania technicznego

4.3.Wskazywanie i wdrazanie oszczg¢dnosci

5.Seminarium -planowanie rob6t konserwacyjnych i remontowych na podstawie:
5.1.Wynikéw kontroli okresowych

5.2.Wymuszonychzmianami w przepisach prawa

BLOKII/B — Techniczna obsluga nieruchomosci — cz. 2
4 dzien
1.Skladniki infrastruktury technicznej nieruchomosci
1.1.Najwazniejsze obiekty i urzadzenia
1.2.Najwazniejsze instalacje
1.3.Tzw. stabe miejsca budynku
2.Uzasadnione inwestowanie w nieruchomos¢
2.1.Potrzeby wynikajace z oceny stanu technicznego
2.2.Potrzebyoczekiwane przez wiascicieli
2.3.Uproszczone szacowanie niezbednych naktadow
3.Wyboér wykonawcy
3.1.Zapytania ofertowe
3.2.0ferty za posrednictwem Internetu
3.3.Zakres stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
3.4.Nadzor
3.5.Czynnosci odbioru irozliczenia robot budowlanych
4.Procedura zgloszenia zamiaru wykonania robét lub pozwolenie na budowe (rozbiérke)
S5.Seminarium
5.1.Umowa o roboty budowlane
5.2.Umowa o roboty konserwacyjne
5.3.Wzory zlecenia wykonania robot
5.4.Protokoty koniecznosci oraz z lustracji lokali
BLOKIII/A — Zagadnienia eksploatacji i administrowania — cz. 1
3 dzien
1.Zasady gospodarki ekonomiczno-finansowej w nieruchomosci
1.1.Utrzymanie ptynnos$ci finansowej
1.2.Koszty i przychody w zaleznosci od typu nieruchomosci (czynsze, zaliczki, optaty eksploatacyjne,
dodatki mieszkaniowe)
1.3.Windykacja nalezno$ci (omowienie roznych sposobow; asystowanie przy eksmisji)
2.Planowanie ekonomiczno-finansowe — wyklad z elementami zajeé praktycznych
2.1.Analiza wykonania budzetu
2.2.Planowanie budzetu nieruchomosci (utrzymanie cz¢sci wspolnej)
2.3.Wyliczanie zaliczek na media i eksploatacje
3.Zrédla finansowania nieruchomosci i jej potencjal (energooszczednosci)
4.Nowoczesne narzedzia w pracy administratora nieruchomosci
5.Nietypowe czynnosci i specjalizacja w zawodzie
6.Seminarium: wskazanie potencjalnych pozytkow dla nieruchomosci
BLOKIII/B — Zagadnienia eksploatacji i administrowania — cz. 2
6 dzien
1.Sprawozdawczos$¢ w pracy zarzadcy i administratora nieruchomosci
2.Wykonywanieuchwal i dyrektyw oraz realizacja celow wlasciciela w zaleznoSci od typu nieruchomosci
(zas6b komunalny, wspélnota, spétdzielnia)
3.Przygotowywanie danychdo zawierania umow na dostawe mediéw
4.Prowadzenie dokumentacji w zakresie zarzadzania i administrowania nieruchomosciami (ogloszenia,
zawiadomienia o zebraniach, protokoly z zebran, projekty umoéw, plan gospodarczy, rozliczenia roczne,



dane z odczytow urzgdzen pomiarowych, inne)

5.Wspolpraca z urzedami, z wladzami gmin, zarzadami wspélnot lub spo6ldzielni

6.Seminarium: podstawa sporzadzania regulaminéw naliczania/rozliczania mediéw, tj. zuzycia wody
zimnej i cieplej, ciepla do ogrzewania, energii elektrycznej i ich analiza

Koszt uczestnictwa 1 osoby w 60 godzinnym w kursie wynosi:
-1600,00 zt + 0 % VAT Promocja -ptatnos¢ do dnia 05.10.2026r .*
-1700.00zt + 0 % VAT-ptatnosé od 06.10.2026r . *

*Obowigzuje data zaksiggowania przelewu.

»Zakres szkolenia zgodny z dziatalno$cig statutowg IRMIiR — ustuga podlega zwolnieniu z VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i usfug (t.j.
Dz.U. z 2020 r. poz. 106, z p6zn. zm.)”.

Przy zgloszeniu wigkszej liczby niz 5 0oséb cena do negocjacji. W przypadku braku uczestnictwa

w szkoleniu dokonane wplaty nie beda zwracane. W ww. kosztach materialy szkoleniowe w

wersji elektronicznej, zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.

Z.gloszenia nalezy dokonac na stronie internetowej Instytutu https://szkolenia.irmir.pl/
Instytut Rozwoju Miast i Regionow, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa

Fax22 619 24 84;e-mail: szkolenia@jirmir.pl .

Informacje pod nr tel. 510 158 150

Optate za udzial w szkoleniu prosimy przesta¢ na konto:Alior Bank 85 2490 0005 0000

4530 6524 5505

Instytut cyklicznie prowadzi szkolenia z dziedziny gospodarowania nieruchomosciami i

terenami Zieleni, a takie 60-godzinny kurs na Administratora Nieruchomosci i Posrednika w

obrocie nieruchomosciami oraz 200-godzinny kurs na Licencje Dyplomowanego Zarzgdce

Nieruchomosci. Szczegotowe informacje na stronie Instytutu www.szkolenia.irmir.pl

Kierownik Szkolen
Ewa Kosiba
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